
Unidad Técnica Informática



Herramienta de Ofimática  Online en convenio con



https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office

INGRESE EN LA SIGUIENTE DIRECCIÓN

https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office


INGRESO DESDE SITIO WEB COLEGIO



ACCESO A INSCRIPCIÓN O INICIO DE SESIÓN



INGRESE SU CORREO INSTITUCIONAL 

Y HACER CLICK EN EMPEZAR

POR EJEMPLO: 

21111111@juanitafernandez.cl



AL INGRESAR HACER CLICK EN LA CATEGORÍA QUE CORRESPONDA

SELECCIONE LA CATEGORÍA 

CORRECTA.

ESTE PASO SERÁ REVISADO POR 

EL ADMINISTRADOR, ASÍ EL 

PROCESO SERÁ MÁS RÁPIDO. 



INGRESE LOS DATOS PARA CREAR SU CUENTA

DEBE ESCRIBIR EL CÓDIGO ENVIADO A SU CORREO

PARA COMPLETAR SU SUSCRIPCIÓN

Recuerde ingresar su Nombre y dos 

Apellidos.

Por ejemplo:  Juan Pérez Brito

La contraseña debe ser alfanumérica, al 

menos una letra en mayúscula y un 

número.  



AL INGRESAR A SU CUENTA SE MOSTRARÁN TODAS LAS APLICACIONES

Y LA OPCIÓN DE INSTALARLAS EN SU CELULAR O TABLET

RECUERDE QUE ESTA SUSCRIPCIÓN ES ON-LINE, EN NOTEBOOKS O COMPUTADORES DE ESCRITORIO



1. LAS LICENCIAS SERÁN ASIGNADAS POR EL ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DESPUÉS DE LA INSCRIPCIÓN 

ANTES EXPLICADA PARA CORROBORAR QUE SE HAYAN INGRESADO BIEN LOS DATOS DE LOS USUARIO.

2. LA UNICA APLICACION QUE NO ESTARÁ DISPONIBLE SERÁ LA OUTLOOK YA QUE COMO INSTITUCIÓN 

ESTAMOS UTILIZANDO LA PLATAFORMA GMAIL COMO PROVEEDOR DE CORREOS.

IMPORTANTE

3. PARA EL ACCESO NORMAL A LAS APLICACIONES WEB DEBES INGRESAR A LA SIGUIENTE DIRECCIÓN:      

https://portal.office.com/

https://portal.office.com/
https://portal.office.com/


Unidad Técnica Informática

Fundación Educacional Padre Kepa Bilbao Laca

Pronto tendremos más novedades


